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Дополнительное соглашение с работником о том, что он замещает коллегу
…
1. Работодатель поручает, а Работник обязуется выполнять в течение установленной продолжительности рабочего дня наряду с работой по должности администратора, обусловленной трудовым договором от 11.02.2020 № 144 дополнительную работу по должности секретаря-референта для исполнения обязанностей временно отсутствующего работника Ивановой Марины Сергеевны.
2. Работник обязуется выполнять дополнительную работу согласно должностной инструкции секретаря-референта от 12.04.2021 № 11, с которой ознакомлен под подпись.
3. Срок выполнения дополнительной работы: с 06.12.2021 по 19.12.2021.
4. За выполнение дополнительной работы, указанной в п. 1 настоящего Соглашения, Работнику устанавливается доплата в размере 12 000 (двенадцать тысяч) руб. 00 коп.
5. Работник имеет право досрочно отказаться от выполнения дополнительной работы, а Работодатель — досрочно отменить поручение о ее выполнении, уведомив об этом другую Сторону в письменной форме не позднее чем за три рабочих дня до предполагаемой даты прекращения дополнительной работы.
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